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R Gabinete de Apoio ao Aluno
N GAAIVA I e Insercdo na Vida Activa

A accao do GAAIVA destina-se a apoiar o aluno durante o seu percurso académico na Escola Superior Agraria de
Elvas (ESAE) até a sua insercao no mercado de trabalho. Este apoio tem inicio no acto das matriculas com o
acolhimento dos alunos, prestacao de informacoes e esclarecimento de questoes, nomeadamente: alojamento,
preenchimento dos impressos, esclarecimento de dlvidas referentes aos estagios intercalares e respectivos
diplomas de aproveitamento.

Durante o seu percurso na ESAE o GAAIVA intervém sempre que seja necessario auxiliar o aluno na resolucao
de varios problemas, sejam de natureza econodmica, de integracdo ou outra, promovendo a resolucao das situa-

¢oes ou estabelecendo a “ponte” com os Servicos de Accao Social do Instituto Politécnico de Portalegre.

Objectivos do Programa de Estagios Intercalares:

- fomentar a criacdo de oportunidades que possam enriquecer o curriculo dos alunos

- ajuda a insercao do aluno no mercado de trabalho

Divulgacao de ofertas de trabalho e de estagios

As ofertas de emprego e de estagios recebidas na ESAE sao enviadas para todos os alunos para o endereco de
correio electrdnico por eles fornecido. Todos os alunos que ja terminaram os seus cursos € que queiram actual-
izar o seu endereco de correio electronico, deverao preencher a “Ficha de Contacto” que se encontra
disponivel no sitio da ESAE (www.esaelvas.pt), pagina do GAAIVA. O gabinete enviara igualmente informacao

de algumas formacdes mais relevantes. Depois de preenchida deverao enviar a ficha para: gaaiva@esaelvas.pt.
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Regulamento dos estagios intercalares

1. O programa de estagios intercalares (adiante designados
por estagios) da Escola Superior Agraria de Elvas (adiante
designada por ESAE) visa estimular os alunos a
aproveitarem os momentos nao lectivos para obterem
formacdo e experiéncia em contexto de trabalho em
entidades que exercam actividade nas areas relacionadas

com 0s cursos que frequentam.

2. O programa é tutelado pelo Gabinete de Apoio ao Aluno

e Insercao na Vida Activa (adiante designado por GAAIVA).

3. Os estagios sao voluntarios € nao cabe a ESAE, nem a
entidade de acolhimento do estagio, remunerar o

estagiario.

4. Os estagios sao realizados em periodos nao lectivos,
concretamente nas férias escolares ou nos fins-de-semana,
nao podendo colidir com actividades lectivas, salvo quando
se realizem no ambito de uma unidade curricular, sendo

neste caso de frequéncia obrigatoria.

5. Durante os estagios, os alunos estdo abrangidos pelo
Seguro Escolar Obrigatorio, mediante um pedido de
extensdo desse mesmo seguro a companhia de seguros que
é efectuado para este efeito pelo GAAIVA. Para tal, a

formalizacdo do estagio devera realizar-se com a

Gabinete de Apoio ao Aluno
e Insercdo na Vida Activa

antecedéncia minima de trés dias Uteis em relacao a data

prevista para o inicio do estagio.

6. A formalizacao do pedido de estagio devera ser feita
pelo aluno interessado junto do GAAIVA. Para tal, os
interessados deverao fornecer a seguinte informacao:

a) Sobre o aluno: nome completo, n° de aluno, qual o
curso que frequenta e 0 ano em que esta inscrito,
direccdo de correio electrénico e telefone de contacto
durante o periodo de estagio;

b) Sobre o estagio pretendido: nome e morada da
entidade de acolhimento, telefone de contacto e
direccéo de correio electrénico (quando exista), nome do
orientador responsavel pelo estagio na entidade de
acolhimento e telefone de contacto (quando distinto do

da entidade).

7. No final do estagio, cabe ao orientador preencher e
assinar, se possivel apondo o carimbo da entidade de
acolhimento, uma ficha de avaliacdo, que podera ser
enviada ao GAAIVA por correio, ou em alternativa ser
entregue ao aluno, que se encarregara de o fazer chegar
ao GAAIVA. Quando os orientadores expressem o seu
acordo na ficha de avaliacdo, os estagios conferirdao um

Certificado de Estagio, emitido pelo GAAIVA.
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